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पषृ्ठभूमम  

अनलाइन रिक्त पद आवेदन फािम (Application Form) स्वास््य बीमा बोर्ड, नेपाल द्वािा जािी रिक्त पद (Vacancy) 

घोषणाहरूको लागि आवेदनहरूको दर्ाड ि पेश िनड सहज बनाउन गर्जाइन िरिएको वेब-आधारिर् इलेक्ट्रोगनक प्रणाली 

हो । यो प्रणालीले आवेदकहरूलाई सिुगिर् ि प्रयोिकर्ाड-मैत्री अनलाइन प्लेटफमड माफड र् गवज्ञागपर् पदहरूको लागि 

आवेदन गदन सिम बनाउँछ, जसले म्यानुअल, कािज-आधारिर् सबगमशनहरूको आवश्यकर्ालाई हटाउँछ। आवेदन 

रिक्त पद प्रशासकहरू (गसजडनाकर्ाडहरू) ि रिक्त पद आवेदकहरू दवुैलाई सेवा गदन गर्जाइन िरिएको हो, भर्ी प्रागधकिण 

ि उम्मेदवािहरू बीच गनबाडध अन्र्िगिया सगुनगिर् िद।ै  

उम्मेदवािहरूको लागि आवेदन प्रगिया सिल बनाउनुको साथै, अनलाइन दर्ाड प्रणालीले कुशल इलेक्ट्रोगनक िेकर्ड 

िाख्ने, रे्टा प्रमाणीकिण, स्वचागलर् रे्टा प्रशोधन, ि संिगचर् रिपोगटडङलाई समथडन िदडछ। सबै आवेदक जानकािी 

सिुगिर् रूपमा केन्रीकृर् गर्गजटल र्ाटाबेसमा भण्र्ािण िरिएको छ, जसले प्रशासगनक ि मलू्याङ्कन उद्देश्यका लागि 

रे्टा शदु्धर्ा, गस्थिर्ा ि सगजलो पनु: प्रागि सगुनगिर् िदडछ। 

यस प्रणालीमा स्वास््य बीमा बोर्डमा जागिि आवेदनहरूको लागि आवश्यक पने मानकीकृर् इलेक्ट्रोगनक फािमहरूको 

सेट समावेश छ, जस्र् ैव्यगक्तिर् गवविण, शैगिक योग्यर्ा, व्यावसागयक अनुभव, ि कािजार् अपलोर्हरू। यी फािमहरू 

संस्थािर् आवश्यकर्ाहरूको पालना िनड ि सवु्यवगस्थर् छोटो सचूीकिण, अनुिमन, ि गनणडय प्रगियाहरूलाई समथडन 

िनड गर्जाइन िरिएको हो। 

समग्रमा, अनलाइन रिक्तर्ा आवेदन फािमले संस्थाको गर्गजटल शासन ि सचूना व्यवस्थापन िमर्ाहरूलाई सदुृढ पाद ै

भर्ी व्यवस्थापनमा पािदगशडर्ा, दिर्ा ि गवश्वसनीयर्ा बढाउँछ। 

 

Online Application Forms  
अनलाइन रिक्त पद आवेदन प्रणालीमा जागिि रिक्त पदहरूमा आवेदन गदन आवश्यक पने गवगभन्न इलेक्ट्रोगनक फािमहरू 

ि मेनुहरू हुन्छन्। र्ल सचूीबद्ध फािमहरू ि मेनुहरू गवशेष रूपमा आवेदकको लागि भने फािमहरू हो। 
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2.1 Application log in  

 

Figure 1 : Log in Screen 

जि प्रयोगकर्ताले वेि ब्रतउजरमत एस्ललकेसन URL (https://vacancy.hib.gov.np/) प्रववष्ट गर्ा , लगइन पषृ्ठ 
देख्न सककन्र् । यदद प्रयोगकर्ता पदहले नै प्रणतलीमत दर्ता भइसकेको र् भने, लगइन फतरममत आफ्नो 
प्रयोगकर्ता नतम र पतसवर्ा प्रववष्ट गरेर एस्ललकेसन मभत्र सक्र्न।् यदद प्रयोगकर्ताले अझ ै सतइन अप 
गनुाभएको रै्न भने, तर्नीहरूले खतर्त मसजानत गना प्रयोगकर्ता दर्ता (सतइन-अप) प्रकियत पूरत गनुापर्ा। 

प्रयोगकर्ता सतइन-अप प्रकियत र दर्ता फतरम र्ल देखतइएको र्: 

 

Figure 2 : User sign-up form 
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प्रयोगकर्ता खतर्त मसजानत गना दर्ता िटनमत स्क्लक गनुा अति दर्ता फतरमकत सिै कफल्र्हरू भनुा पदार् । 
सफल दर्ता पतर्, प्रयोगकर्ताले back to login मत स्क्लक गनुापर्ा , जसल ेतर्नीहरूलतई प्रणतलीको लगइन 
पषृ्ठमत पुग्न सककन्र्। लग इन पेजमत आफ्नो प्रयोगकर्ता नतम र पतसवोर्ा रतखी सकेपतर् प्रणतलीको 
पहुचमत पुग्न सककन्र् |  

2.2 Application Form Dashboard 

आवेदकले लग इन गरे पश्चतर् आवेदकले आवेदन ददन प्रणतली मभत्रको फतरमहरुको पेजमत पुग्दर् | 
र्ल देखतएको चचत्र आवेदन ददने फतरमहरु र मेनुहरुको  dashboard को चचत्र हो | 

 

Figure 3 : Applicant’s profile registration form 

जि आवेदकले my profile मेनु क्लिक गनुहुुन्छ तब Profile registration फारम माथि थित्र देखिएको 
अनुसारको screen प्रणािीमा देख्न सककन्छ | आवेदकिे आफ्नो सपूण ुवववरण यस फारमहरुमा नभरी आवेदन 
ददन सलदैनन ्| My Profile भभत्र ननम्नानुसारको फारमहरू रहेका छन ्| 

१. Personnel: यस फारम व्यक्लतगत ननक्ि वववरणहरु भनु ुपदुछ |  
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२. Extra: यस फारममा अन्य ब्यक्लतगत वववरणहरु भनु ुपदुछ | 
३. Contact: आवेदकको सम्पकु वववरण यस फारममा भनु ुपदुछ | 
४. Documents: यस फारममा आवेदकको फोटो, नागररकताहरु अपिोड गनु ुपदुछ | बढीमा ४०० MB 

को jpg वा jpeg वा png format मा हुनु पदुछ | 
५. Education: शैक्षिक वववरण यस फारममा आवेदकिे भनु ुपदुछ | 
६. Training: ताभिम िगायतका वववरणहरु यस फारममा भनु ुपदुछ |  

७. Professional Council: यदद कुनै आवेदकसंग कुनै professional council को वववरण भय यस फारममा 
भनु ुपदुछ | 

८. Experience: अनुभव सम्बक्न्ि वववरणहरु आवेदकिे यस फारममा भनु ुपदुछ |  

९. Preview: आवेदकि ेभरेको सम्पूण ुवववरण यस मेनुबाट हेन ुसककन्छ |  

नोट : हरेक फारम भरे पश्िात आवेदकिे फारमको पुछारमा रहेको सेभ (SAVE) बटनिाइ क्लिक गनुहुोस 
िसिे तपाइिे भरेको फारम सुननक्श्ित गराउदछ |   

 

 Vacancy List 

आवेदकले Vacancy मेनु स्क्लक गरे पश्चतर् र्ल देखखएको चचत्र जतरै् Vacancy list देख्न सककन्र् | सुचीको 
दतयत पट्दट actions मभत्र apply िटन रतखखएको र्, सुचचमत देखखएको आफुले जुन पदमत आवेदन ददने हो 
सो पदको action मभत्रको apply िटन लतइ चिच्नु पदार् | आवेदन ददन apply िटन चिचे पश्चतर् you have 

applied process for the payment भन्ने म्यतसेज देख्न सककन्र् | 

 

Figure 4 : Vacancy List screen 



6 | P a g e  
 

Applied Application 

आवेदन ददए पश्चतर् आवेदकले आवेदनको लतचग लतग्ने शुल्क तर्नुा पदार् जुन अनलतइन मतफा र् तर्ना 
सककन्र् | My Application मेनु चिचे पश्चतर् पेमेन्ट गनाको लतचग र्ल देखखए अनुसतरको चचत्र देख्न 
सककन्र् जहत कतर् रकम तर्ने हो सो को वववरण देख्न सककन्र् | 

 

Figure 5: My Application Screen 

Screen मत देखखएको  Pay Rs……… िटन लतइ चिचे पश्चतर् Payment option देख्न सककन्र् | शुल्क तर्रे 
पश्चतर् र्पतइको आवेदन सुतनस्श्चर् हुन्र् | 


